辽宁现代服务职业技术学院学术报告厅使用申请表

编号：

	申请使用部门
	
	使用日期
	           年     月     日

	预计人数
	
	使用时间
	      时    分至    时    分

	用  途
	

	经 办 人
	
	联系电话
	

	使用部门意见
	负责人签字：

	学术报告厅管理员意见
	管理员签字：

	科研处审批意见
	负责人签字：

	

	使用后设备设施完好情况

及卫生状况
	 管理员签字：
使用部门负责人签字：

	备  注
	


注：使用部门按要求填写申请表向科研处提出申请。活动结束后，管理人员与使用部门负责人共同检查学术报告厅，确认无设备损坏和安全隐患情况，卫生合格后，双方签字，申请表由使用部门单位返还科研处存档。
